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PROJEKTSTRUKTURPLAN (PSP)
VORLAGE (FÜR VERANSTALTUNGEN)

1.0.0 
Veranstaltung(xxx)

1.1.0   
Projektmanagement

1.1.1
KickOff – Projektstart

1.1.2
Projektkoordination

1.1.3
Projektcontrolling

1.1.4
Projektabschluss

1.2.0   Planung 
Veranstaltung

1.2.1
Standort & Logistik

1.2.2
Programm & Inhalte

1.2.3 
Technik & Ausstattung

1.2.4
Catering & Verpflegung

1.2.5
Personal I Supporter

1.2.6
Gästebetreuung 

(Redner I Künstler etc..)

1.3.0 
Teilnehmermanagemen

t

1.3.1
Teilnehmerliste

1.3.2
TN Kommunikation

1.3.3
Namensschilder/ 

Registrierung

1.3.4
TN Betreuung

1.4.0 Vermarktung

1.4.1
Marketing & 

Kommunikation

1.4.2
Abstimmung PM 

Aktuell/Newsletter

1.5.0 Durchführung 
Veranstaltung

1.5.1
Event-Tag

1.5.2
Nachbereitung

1.5.3
Feedback einholen



STAKEHOLDERANALYSE
VORLAGE MIT BEISPIEL

ID Stakeholder Einstellung zum 
Projekt Einfluss / Macht Erwartungen / 

Befürchtungen Gepl. Maßnahme Zeitpunkt / 
Intervall Anmerkung

S1 Auftraggeber Positiv Hoch E: Projekt wird 
fristgerecht 
umgesetzt
B: Projektbudget 
wird überschritten

Einbindung in Kick-
Off // Status-
Termine

Zwei-wöchentliche 
Statustermine

Keine

S2

S3 



RISIKOANALYSE
VORLAGE MIT BEISPIEL

Eintrittswahrscheinlichkeit 
des Risikos = wie hoch ist die 
Wahrscheinlichkeit, dass das 

genannte Risiko eintritt

RW = EW  * TW

Tragweite des Risikos = 
Welchen finanziellen 

Schaden richtet das Risiko 
an?

Kosten der durchzuführenden 
Maßnahme

Risikovermeidung
Risikoverminderung

Risikobegrenzung
Risikoverlagerung
Risikoakzeptanz

ID Risikobeschreibung EW in % TW in € Risikowert Risikostrategie Maßnahme Kosten in € Anmerkung

R1 Baumaterial steht nicht 
rechtzeitig zur 
Verfügung, dadurch 
ergeben sich 
Verzögerungen

10% 15.000,00 € 1.500,00 € Risiko-
verminderung

Frühzeitige 
Bestellung

200,00 € Kosten entstehen durch das 
Zwischenlagern des Materials

R2

R3 



ZIELE UND NICHT-ZIELE
VORLAGE MIT BEISPIEL

Leistungsziel
Kostenziel
Terminziel
Sozialziel
Nichtziel

MUSS-Ziel
KANN-Ziel
SOLL-Ziel

ID Zielbeschreibung Zielkategorie Zielpriorisierung Anmerkung

Z1 Ein bewohnbares, schlüsselfertiges Einfamilienhaus 
inkl. Zufahrt und Carport ist gebaut.

Leistungsziel MUSS-Ziel Z1

Z2 Das Eigenheim soll zum 31.01.2024 schlüsselfertig 
übergeben werden.

Terminziel KANN-Ziel Z2

Z3 Der vom Kreditgeber zur Verfügung gestellte Kredit 
i.H.v. 275.000 EUR wird nicht überschritten.

Kostenziel MUSS-Ziel Z3
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