
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Die ARD.ZDF medienakademie ist die gemeinnützige Fortbildungseinrichtung der öffentlich-rechtlichen 

Rundfunkanstalten mit Standorten in Hannover und Nürnberg. Wir bieten Aus- und Weiterbildung für alle 

Mitarbeiter*innen in allen Bereichen der elektronischen Medien. 

 

Im Geschäftsbereich „Überfachliches Angebot“ am Standort Hannover suchen wir Sie ab sofort als 

 

Fachkoordinator*in   

mit Schwerpunkt Projekt-, Prozess- und Changemanagement 

 

Die Stelle ist zunächst befristet bis 31.03.2023. 

 

Ihr Aufgabengebiet 

 die fachliche Unterstützung bei der Entwicklung und Umsetzung eines kunden- und marktgerechten 

Angebots  

 die Auseinandersetzung mit innovativen Entwicklungen, Marktbeobachtung und Analyse des 

Qualifizierungsbedarfs, auch akademieübergreifend  

 die inhaltliche und konzeptionelle Auftragsklärung und Angebotsvorbereitung  

in Zusammenarbeit mit Kunden*innen, Trainern*innen und den Fachgebietsleitern*innen 

 die Suche, Empfehlung und fachliche Steuerung externer Trainingspartner*innen  

 die Durchführungsverantwortung von Regel-, Inhouse- und Sonderveranstaltungen 

 die Qualitätssicherung und -begutachtung der Veranstaltungen inkl. Wirtschaftlichkeit beim 

Ressourceneinsatz  

 die operative Mitarbeit als Projektleiter*in  

Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium idealerweise mit dem Schwerpunkt betriebliche 
Weiterbildung/Personalentwicklung 

 Berufserfahrung in der Personal-/Organisationsentwicklung  

 Erfahrung in der methodisch-didaktischen Konzeption und Umsetzung von 
Qualifizierungsmaßnahmen sowohl in Präsenz- wie auch E-Learning-Formaten 

 Projektleitungskompetenz 

 Fähigkeit, sich schnell in unterschiedliche Thematiken einzuarbeiten 

 Hohe Kundenorientierung und Kommunikationsfähigkeit 

 Ausgeprägte soziale Kompetenz und Selbststeuerung sowie Freude am Kontakt mit Trainern*innen 
und Kunden*innen 

 Selbstständiges Denken und Handeln, Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

 Bereitschaft, im Team zu arbeiten  

 Kenntnisse im innovativen Medienumfeld 
 

Dienstort ist der Standort Hannover der ARD.ZDF medienakademie. Zur Erfüllung der Aufgabe erwarten wir 

die Bereitschaft zu Reisen. Die Vergütung erfolgt in Vergütungsgruppe VII/VIII der Gehaltstabelle der 

ARD/ZDF-Medienakademie.  
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 30.11.2021 an den Kaufmännischen Leiter der Medienakademie,  
Herrn Albrecht, t.albrecht@ard-zdf-medienakademie.de. 

 

Nürnberg, 02.11.2021          gez. Dr. Stefan Hanke 


