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Erforderliche Dokumente 

Die in der nachstehenden Tabelle aufgeführten PM-ZERT Dokumente sind entweder für die Vorbereitung 
auf die Zertifizierung oder für die einzureichenden Bewerbungsunterlagen erforderlich und deshalb als 
mitgeltende Dokumente zu verstehen. Ihr Inhalt vervollständigt außerdem die mit diesem Leitfaden 
beabsichtigte umfassende Information. Die Reihenfolge der Gültigkeit der einzelnen Dokumente ist im 
„Leitfaden Allgemein“ geregelt. 

Bitte machen Sie sich bereits vor der Antragstellung damit vertraut. 

Dokument Auszufüllen 

Nr. Name Ja/Nein 

  ICB 4, Individual Competence Baseline  nein  

  ICR 4 public, IPMA Certification Regulation public 
version  

nein  

 Termine und Gebühren  nein  

Z01 Leitfaden Allgemein  nein  

F01  Leistungsnachweis zur Zertifizierung (Erstzertifizierung, 
Höherzertifizierung, Rezertifizierung) mit 
Selbstbewertung, Nachweise in Projekten, und 
Komplexitätsbestimmung 

ja  

R03  Ethik-Kodex der GPM  nein  

R09-1 Taxonomie Projektmanagement Nein 

   

   
Tabelle 1: Erforderliche Dokumente 

  



 

 

Dokument / Rev. / Datum 

ZB01_Leitfaden_Basis / 09 / 01.04.2024 
Leitfaden für Zertifikantinnen und 

Zertifikanten Basis 
Seite 4 von 8 

 

 

Abkürzungsverzeichnis 
Abkürzung Erklärung 
ICB Individual Competence Baseline 

ICR IPMA Certification Regulation (internes Dokument für Zertifizierungsstellen) 

ICR Public IPMA International Certification Regulations (Public) 

CE Competence Element 

KCI Key Competence Indicator 

ESR Executive Summary Report 

LA Lead Assessor 

CoA Co-Assessor 
Tabelle 2: Abkürzungsverzeichnis 

 
Änderungshistorie 
Datum Änderung Seite/n 

31.03.2023 Anpassung auf neue Prüfungsordnung alle 

20.06.2023 Kapitel 2: Anpassung der Kompetenzlevel Seite 5 

01.04.2024 Überarbeitung der Anpassung neuer Prüfungsordnung  
Tabelle 3: Änderungshistorie 

Informationen zur „gendergerechten Schreibweise“  
Bei Veröffentlichungen legt die GPM großen Wert auf einen differenzierten verantwortungsvollen, 
diskriminierungsfreien und geschlechtergerechten Sprachgebrauch. Wann immer das generische 
Maskulinum verwendet wird, ist dies als neutrale grammatikalische Ausdrucksweise zu verstehen und 
impliziert in keiner Weise eine Benachteiligung des anderen Geschlechts.  
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1. Gültigkeit 
Dieses Dokument gilt ab 01.04.2024.  

Alle vorherigen Versionen sind ungültig.  

2. Die Zertifizierung Basiszertifikat GPM 
Voraussetzungen: PM-Erfahrung und Berufsausbildung werden nicht vorausgesetzt.  

Der Schwerpunkt der Projektmanagement-Zertifizierung im Basiszertifikat GPM liegt auf den technischen 
Kompetenzen auf dem Anforderungsniveau „Wissen und Verstehen“ (hauptsächlich CE aus Practice, 
Kompetenzstufe 1 und 2). 

2.1 Verfahrensschritte  

Schritt 
Nr.  Verfahrensschritt  Erstzertifizierung 

Abgabe-/ 
Durchführungs-
termin  

zuständig 

1 Anmeldung    

1.1  Online x Spätestens 15 
Tage vor 
schriftlicher 
Prüfung 

Zertifikanten/ 
Organisierende  

2  Assessment     
2.1  Schriftliche Prüfung 90 Min Termin-

Vereinbarung 
Organisierende/ 
PM-ZERT 
Prüfungsaufsicht 

3  Abschluss     

3.1  Zertifikatsentscheidung  x Spätestens sechs 
Wochen nach 
schriftlicher 
Prüfung 

PM-ZERT 

Tabelle 4: Verfahrensschritte Basiszertifikat GPM 
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2.2 Voraussetzungen und Antragsstellung 

  Antrag und Zulassung 
Der Organisierende meldet das vorgesehene Zertifizierungsverfahren zum vereinbarten Termin bei der  
PM-ZERT-Geschäftsstelle an und vereinbart Zeit und Ort der Prüfung.  

Die Registrierung, Anmeldung erfolgt über unser Online-Tool www.candidate.pm-zert.de. Nach der 
einleitenden Registrierung über das Portal haben Sie die Möglichkeit, sich für die gewünschte 
Zertifizierungsrunde z.B. „Z 23-1234“ anzumelden. Diese Anmeldung ist verbindlich. Bei einer Verschiebung 
des Prüfungstermins durch die kandidierende Person nach der Zulassung wird eine Verschiebegebühr (s. 
AB01) fällig. 

Nach Teilnahme an der Prüfung wird die Grundgebühr (lt. AB01) in Rechnung gestellt. Weitere Gebühren 
sind der aktuellen Gebührenordnung AB01 zu entnehmen. 

Zertifizierungen können in deutscher und englischer Sprache stattfinden. Die Standardsprache ist Deutsch. 
Für englischsprachige Zertifizierungen nehmen Sie bitte Kontakt mit der Geschäftsstelle der PM-ZERT auf.  

2.2.1.1 Zulassung zum Zertifizierungsverfahren 
Nach vollständiger Prüfung Ihrer Unterlagen durch die Geschäftsstelle, erhalten Sie 14 Tage vor dem 
Prüfungstermin die Zulassungsentscheidung. Bei einer Verschiebung des Prüfungstermins durch den 
Zertifikanten nach der Zulassung wird eine Verschiebegebühr (s. AB01) fällig.  

Mit der Zulassung wird die Zertifizierungsgebühr fällig.  

Alle eingereichten Dokumente werden nach den geltenden Datenschutzbestimmungen behandelt und nicht 
ohne Zustimmung an Dritte weitergegeben oder veröffentlicht (siehe „Leitfaden Allgemein“).  

2.3 Zertifizierung 

 Erstzertifizierung 
I Zulassung 

I Schriftliche Prüfung (Online/Präsenz) 

2.3.1.1 Schriftliche Prüfung  
Im Zertifizierungsverfahren Basiszertifikat wird zur Beurteilung des geforderten Wissens eine schriftliche 
Prüfung durchgeführt. (90 Minuten) 

Vor Beginn der Prüfung wird die Identität der Teilnehmenden durch die Prüfungsaufsicht geprüft.  

Ausweisdokumente: Personalausweis; Führerschein; Pass 

Während der Prüfung dürfen der Prüfungsaufsicht ausschließlich Verständnisfragen gestellt werden.  

Die Prüfung ist dann bestanden, wenn der Kandidat in 11 CE von 14 CE, das für den beantragten Level 
definierte Wissen und die entsprechenden Fähigkeiten und Fertigkeiten zeigen konnte. 

  

http://www.candidate.pm-zert.de/
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 Zertifikatserteilung  
Nach bestandener Prüfung und Bestätigung der ordnungsgemäßen Durchführung des Verfahrens durch die 
Zertifizierungsstelle, wird das Zertifikat erteilt.  

Alle Zertifikate werden bei PM-ZERT registriert und nach drei bis vier Monaten bei IPMA www.ipma.world 
veröffentlicht.  

Wurde die Prüfung nicht bestanden, kann diese kostenpflichtig nach Zulassung wiederholt werden. Die 
Kosten hierfür entnehmen Sie bitte der aktuellen Gebührenliste.  

Termine hierfür werden individuell mit PM-ZERT vereinbart.  

Sollte das Zertifizierungsverfahren nach Wiederholung nicht erfolgreich bestanden worden sein, kann die 
Zertifizierung nach Ablauf von zwölf Monaten neu beantragt werden.  

   

https://www.ipma.world/
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PM-ZERT Geschäftsstelle 
 
Am Tullnaupark 15 
D-90402 Nürnberg 
Tel. (0911) 43 33 69-31 
E-Mail: pm-zert@gpm-ipma.de 
Internet: www.gpm-ipma.de 
 
PM-ZERT ist nach ISO 9001:2015 zertifiziert 

mailto:pm-zert@gpm-ipma.de
http://www.gpm-ipma.de/
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